Krakéw, dnia 11.12.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na:
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Instytutu Ksigzki
numer 261-22/17

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Instytut Ksiazki w Krakowie

ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148 Krakéw
http://bip.instytutksiazki.pl
J.michalski@instytutksiazki.pl

2. Tryb udzielania zaméwienia.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwier
publicznych (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 1579 z pézn. zm.), z zachowaniem zasad przejrzystosci,
obiektywizmu i niedyskryminacji.

3. Opis przedmiotu zaméwienia.

1

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego (dalej: ZO) jest $wiadczenie ustug
pocztowych i kurierskich dla Instytutu Ksigzki.

Przedmiot zaméwienia obejmuje éwiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Ksigzki w Krakowie
wraz ze wszystkimi podlegtymi mu jednostkami organizacyjnymi. W zakres przedmiotu
zamoéwienia wchodza ustugi w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
oraz zwrotu przesytek nie dorgczonych w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo
pocztowe.

Wspéiny Stownik Zamdwienr (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe

64111000-7 Ustugi pocztowe dotyczace gazet i czasopism
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Przedmiot zaméwienia powinien by¢ wykonany zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia, ktéry
stanowi zatacznik nr 2 do ZO oraz zgodnie z uzgodnieniami dokonanymi miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca w trakcie realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy na wzorze stosowanym u Wykonawcy, z zastrzezeniem
tego, ze bedzie on spefniat nastepujace wymagania:

1) Integralng cze$¢ umowy stanowig postanowienia Zapytania ofertowego, w szczegdlnoéci opis
przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 2 do Z0),

2) Nie majg mocy prawnej zadne postanowienia, ktére bylyby sprzeczne z tresciq 7O, w
szczegolnosci  opisem przedmiotu zamdwienia i niniejszymi istotnymi dla stron
postanowieniami umowy,

3) Cena umowy oraz ceny za poszczegdlne ustugi i dostawy zostang okreglone zgodnie z ofertg
Wykonawcy,

4) Umowa jest zawarta na okres od dnia podpisania do dnia 31.12.2018 Fiy

5) W przypadku zmiany obowigzujacej stawki podatku od towaréw i ustug, Wynagrodzenie
wykonawcy bedzie obliczane w oparciu o ceny jednostkowe okreglone w jego ofercie oraz

aktualne stawki podatku bez koniecznoéci zawierania aneksu,
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6) Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamdéwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne
na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w oparciu o zestawienie ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w
terminie 14 dni od doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT,

7) Ustugi objete niniejszg umowa beda realizowane zgodnie z terminami okreslonymi w opisie
przedmiotu zamowienia,

8) Ewentualne sporne kwestie wynikte w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony rozstrzygaé
beda polubownie. W przypadku braku porozumienia Stron wtasciwym do rozpoznania sporow
wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad wtasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego,

9) Niniejsza umowa jest zawarta na czas okreslony i wygasa z dniem 31 grudnia 2017 r.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

5. Termin lub okres wykonania zaméwienia:

Zamawiajacy wymaga wykonania zamdwienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2018 r.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speilniania
tych warunkoéw.

1. W postepowaniu moga wziaé udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktérzy potwierdzg spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych w niniejszym ZO.

2. W postepowaniu moga wzigC udziat wykonawcy posiadajacy aktualny wpis do rejestru
operatoréw pocztowych, upowazniajacy go do prowadzenia dziatalnogci pocztowej na terenie
catej Poiski, zgodne z art. 6 ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe.

3. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykaze spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu nie bedzie
rozpatrywana.

7. Wykaz oswiadczenn lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca wraz
z ofertg zobowigzany jest ztozyé nastepujace dokumenty:

1) Informacje potwierdzajace posiadanie aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

2. Dokumenty okreélone w pkt 7.1 ZO powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem przez Wykonawce.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé weryfikacji dokumentéw ztozonych zgodnie z pkt 7.1, w
szczegdlnosci we wiasciwych organach administracji publicznej.

8. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

2. Osoba upowazniona do kontaktowania sig z Wykonawcami jest: Jakub Michalski, nr tel. 514 988
762, mail: J.michalski@instytutksiazki.pl.

9. Termin zwiazania oferta: 21 (dwadziescia jeden) dni od ostatecznego terminu

skiadania ofert.
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10. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

11.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej lub elektronicznej (skan

podpisanych dokumentéw). W terminie skiadania ofert, okreslonym w pkt 11 ZO, wystarczajace
bedzie przestanie skanu oferty na adres email: j.-michalski@instytutksiazki.pl.

Oferta powinna byc¢:

1) musi by¢ kompletna tj. zawieraé wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i
by¢ zgodna z jego trescia, w szczegolnosci wypetnione i podpisane przez Wykonawce:

a) formularz oferty, zgodny z wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do Z0,

b) formularze cenowe nr 1 i 2, zgodne z wzorami okreslonymi w zatacznikach nr 1ai 1b do
ZO0,

2) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

3) zawiera¢ dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
zgodnie z pkt 7 Zapytania.

W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikdw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno byé dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce,

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Wykonawcy ponoszg wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé wezwania wykonawcéw do uzupetnienia Oferty oraz
innych wymaganych dokumentéw. W razie watpliwosci dotyczacej kopii petnomocnictwa
Zamawiajacy moze zazada¢ dodatkowo przedtozenia kopii petnomocnictwa poswiadczonej
notarialnie.

Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w budynku siedzibie Zamawiajacego, ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148
Krakow, sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.12.2017 r. do godz. 13:00 lub w
tym terminie przestaé¢ w formie elektronicznej (skan) na adres email; j.michalski@instytutksiazki.pl.

12,

1.

13.

Opis sposobu obliczania ceny.

Cena oferty zostanie obliczona zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym ZO w
formularzach cenowych nr 1i 2 i po ich zsumowaniu zostanie wskazana w formularzu oferty. W
formularzach cenowych nr 1 i 2 Wykonawca poda ceny jednostkowe dla pozycji, dla ktorych
Zamawiajacy wskazat przewidywane ilosci danej ustugi, wyliczenia ceny oferty, a w formularzu
oferty takze cene za wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia.

Cena oferty zostanie wyliczona jako suma wartoéci pozycji zawartych w formularzach cenowych
nr 1i2, wtabelach przeznaczonych do wyliczenia ceny oferty, zgodnie z warunkami okreslonymi
W niniejszym ZO.

Ceny wskazane w ofercie powinny obejmowac catkowity koszt wykonania danej czesci
przedmiotu zamoéwienia, w tym réwniez wszelkie koszty dodatkowe zwiazane z jego realizacja.
Wykonawcy zobowigzani sa do starannego zapoznania sie z przedmiotem zaméwienia,
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na cene zaméwienia.

Ceny jednostkowe, a takze cena oferty netto i brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN), z
doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o jedno kryterium: Cena brutto
(waga 100%).

Sposob obliczenia ceny w kryterium: Cena brutto -~ 100%
Pc = (Pmin.: Pp) X 100

e
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Pc - stanowi liczbe punktéw Przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,cena brutto”;
Pmin - stanowi najnizsza zaoferowang cene;

Py ~ stanowi cene z badanej oferty.

Ocena bedzje Przyznana z dok}adnos’ciq do dwéch miejsc po przecinky.

14, Informacje o formalnoéciach, jakie Powinny zostaé dopetnione Po wyborze oferty
W celu zawarcia umowy.

Zamawiajqcy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

15. Informacje pozostate.
1. Postepowanie Zostanie uniewaznione takze w przypadku, gdy:
1) nie ztozono Zadnej oferty,

2) wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty nie spefniaja  warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych w Z0,

3) cena najkorzystniejszej oferty Jub cena oferty najnizszej Przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajqcy moze Przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

4) wystapita Zmiana okolicznoéci pPowodujaca, ze prowadzenie postepowania |ub wykonanie
zamoéwienia nje lezy w interesie Zarnawiajqcego, €zego nie mozna byto wczesniej
Przewidzieé.

2. Zarnawiajqcy zastrzega sobije Prawo odstapienia od niniejszego postepowania bez Wytonienia
Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

3. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty Zawarcia umowy Jub zlecenia ustug w rozumieniy
Przepisow kodeksy cywilnego.

4. Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi Iub niepienieznymij wobec Zamawiajqcego W zwigzku niniejszym Zapytaniem
ofertowym, w tym z tytuty poniesionych przez nich kosztéw i szkéd, w szczegolnodcei w przypadku
odstapienia Przez niego od postepowania jub wyboru innego Wykonawcy.

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 1a - Formularz cenowy (Krakow j Warszawa)
Zatacznik nr 1b - Formularz cenowy (Lublin)

Zatacznik nr 2 - Opis przedmioty zaméwienia




Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Wykonawca/ pieczatka:

Formularz oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na: Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Instytutu
Ksigzki.

1. Sktadam(y) oferte wykonania przedmiotu zamoéwienia za facza cene brutto ...
ztotych (stownie: ........o........... ), zgodnie z zataczonymi do oferty formularzami cenowymi nr 1
(zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 1a do Z0) oraz nr 2 (zgodnie z wzorem
okreslonym w zataczniku nr 1b do Z0).

2. Ceny jednostkowe brutto podane w formularzach cenowych 1 i 2 stanowig ceny ryczattowe i
obejmuja wszelkie koszty, ktére moga wynikna¢ w zwiazku z wykonaniem zamdwienia zgodnie
Z warunkami okreslonym w umowie.

3. Oswiadczam(y), ze oferta spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego w ww. zapytaniu
ofertowym,

4. Oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udziatu w postepowaniu.

5. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zadnych zastrzezen.

6. Oswiadczam(y), ze uzyskatem(lisSmy) wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

7. Zobowigzuje(jemy) sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie wskazanym w
zapytaniu ofertowym.

8. Oswiadczam(y), ze jestem(Smy) zwiazani niniejsza oferta przez okres 21 dni od dnia uplywu
terminu sktadania ofert.

S. Oswiadczam(y), ze zobowigzuje(emy) sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg oferta na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

PODPIS(Y)
Osoby/0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zaméwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I. Czesc¢ ogobina

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Ksigzki w Krakowie i jego
jednostek organizacyjnych. W zakres przedmiotu zamdwienia wchodzg ustugi w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu przesytek nie doreczonych w
rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2013 r., poz. 1529 ze zm.), w tym
w szczegolnosci:

1) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek i paczek, ktére zostaly szczegotowo
okreslone w pkt II niniejszego Opisu przedmiotu zaméwienia (dalej: opz). Przesyiki i paczki bedg
dorgczane na catym terytorium Polski i za granice (wszystkie kontynenty).

2) Zwracanie do Zamawiajacego przesytek wszystkich rodzajéw po wyczerpaniu mozliwodci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

3) Przyjmowanie przesytek od Zamawiajacego bedzie nastepowato zgodnie z zasadami okreslonymi
w pkt III opz.

4) Przewidywana ilo$¢ przesytek réznych rodzajow zostata wskazana w Formularzach cenowych nr
1i 2 (zataczniki nr 1a i 1b do Z0), w tabelach odnoszacych sie dla poszczegblnych lokalizacji, w
ktérych Zamawiajacy bedzie korzystac z ustug Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega, ze
rzeczywiste ilosci przesylek bedg wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mogq odbiegad
od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie
ilosci przesytek okreslonej w formularzach cenowych.

II.Rodzaje przesylek i paczek objetych przedmiotem zamowienia

1. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesyiki listowe do 2000
g (Gabaryt A i B):

1) Zwykie ekonomiczne - przesyilka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii,

2) zwykie priorytetowe - przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

3) polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang i
doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem, odbioru (ZPO) - przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

2. Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

1) maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugoéé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm,

2) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
3. GabarytB

1) maksimum - suma dlugoéci, szerokodci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$é¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

2) minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub diugoéé 325 mm
lub szerokos¢ 230 mm.

4. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie paczki pocztowe do
30 000 g (Gabaryt A i B) w obrocie krajowym oraz do 20 000 g w obrocie zagranicznym:

1) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii

2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
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3) pobraniowe - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii (za pobraniem
opfaty),

4) z zadeklarowang wartoscig - przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia,

5) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO).
Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe w nastepujacych terminach:

1) Priorytet - przewidywany termin realizacji ustugi to nastepny dzieri roboczy po dniu nadania
(D+1) pod warunkiem nadania do godziny 15:00,

2) Ekonomia - przewidywany termin realizacji ustugi to trzy dni robocze po dniu nadania (D+3).

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajacego, przez ktora przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata
~Potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki,

W przypadku nieobecnosci adresata przesytek poleconych i paczek, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14
dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym
terminie przesyltka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana
jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce, niewskazane w formularzach cenowych, beda
Swiadczone w oparciu o obowigzujacy regulamin $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy oraz
jego aktualny cennik.

III. Harmonogram odbierania korespondenciji. Lokalizacje.

1;

siedziba Instytutu Ksigzki, ul. Zygmunta Wréblewskiego 6

1) Odbiér z siedziby przesytek nadawanych przez Zamawiajgcego z siedziby, w dniach
roboczych (od poniedziatki do piatku, w godzinach 14:00 - 15:00).

2) Zaktadana masa odbieranych przesytek - do 2 000 g na dzien,
siedziba Instytutu Ksigzki, Patac Kultury i Nauki, Pl. Defilad 1, IX pietro, pok. 911:

1) Nadawanie przesylek przez Zamawiajacego w lokalu Wykonawcy potozonym najblizej
siedziby Zamawiajacego, w odleglosci nie wigkszej niz 1 km od tej siedziby (liczone jako
trasa piesza wedtug maps.google.com, targeo.pl lub innych podobnych serwiséw),

2) Wykonawca wskaze w ofercie lokal, w ktérym nastepowaé bedzie odbiér przesytek, wskazujac
Jego adres oraz odlegto$¢ od danej siedziby Zamawiajacego. Odlegtos¢ ta powinna byé
wyliczona za pomocy serwisu internetowego mapa-samochodowa.pl, maps.google.pl lub
innego rownowaznego, jako najkrétsza trasa pomigdzy adresami siedziby Zamawiajacego
oraz lokalu Wykonawcy.

siedziba Sekcji Czasopism Patronackich Instytutu Ksiazki 01-699 Warszawa, ul. Jana
Parandowskiego 19

1) Odbidr z siedziby przesytek nadawanych przez Zamawiajacego w dniach roboczych, dwa razy
w tygodniu (wtorek i czwartek w godzinach od 12:00 do 14:00).

2) Zaktadana masa odbieranych przesytek - do 300 kg na dzien;

3) Waga jednej paczki do 20 kqg.

siedziba drukarni - w tej chwili zamawiajacy prowadzi postepowanie w trybie przetargu
nieograniczonego na druk czasopism i ksiazek - mozliwa siedziba wykonawcy: Lublin
lub Krakéw. Zamawiajacy niezwiocznie po podpisaniu umowy przekaze informacje o
adresie, z ktérego Wykonawca bedzie odbierat przesytki:

1) Odbiér z siedziby przesytek nadawanych przez Zamawiajacego w dniach roboczych, dwa razy
w tygodniu (wtorek w godzinach 10:00 - 14:00 oraz czwartek w godzinach 10:00 - 14:00).

2) Zaktadana ilos¢ nadawanych przesytek odbieranych przesytek - tygodniowo ok. 385
przesytek krajowych (wagi od 100g-350 g - 300 sztuk, 350g-500g - 40 sztuk, 500g-1000g
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= 40 sztuk, 1000g-2000g ~ 5 sztuk) oraz ok. 140 przesytek zagranicznych (wagi 100g-350g
= 120 sztuk, 500g-1000g - 20 sztuk).

IV. Zasady odbierania przesylek.

1. Odbioru przesylek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

2. Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloéciowym przesytek wg poszczegoélnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych),

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okredlajac rodzaj
przesyitki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej
petng nazwe i adres Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegbinych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, a kopia bedzie
stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

5. Jezeli masa przesylek, ktére maja zosta¢ odebrane przez przedstawiciela Wykonawcy bedzie
przekracza¢ zaktadana mase, okreslong w pkt III opz, Zamawiajacy poinformuje o tym
Wykonawce w dniu poprzedzajacym ustalony dzieri odbioru przesylek.

6. Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez
Wykonawce,

7. Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na stronie adresowej przesytki w miejscu
przeznaczonym na znak opfaty pocztowej napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

V. Okres realizacji zaméwienia

Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie bylo realizowane od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2018r.

VI. Rozliczanie umowy

Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne na
podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w oparciu o zestawienie ustug zrealizowanych
w zakoriczonym okresie rozliczeniowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dnji od
doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT,

VII. Zmiany umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia liczby komérek
organizacyjnych, oraz zmiany ich siedzib, w zaleznoéci od sytuacji organizacyjne;j
Zamawiajacego. Ewentualna zmiana umowy nastgpi w formie pisemnego aneksu. W przypadku
takiej zmiany nie ulegng zmianie ceny jednostkowe za nadawanie | przesyfanie przesytek.
Wykonawca bedzie zobowigzany s$wiadczy¢ ustugi w zakresie odbioru korespondencji ze
wskazanych nowych lokalizacji, w cenach okreslonych dla pierwotnych siedzib w odpowiednim
formularzu cenowym.
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Na wniosek Wykonawcy zmianie moze ulec lokal Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt. II1.2. a
powyzej, pod warunkiem, Ze jego odlegto$é od wskazanej w pkt. I11.2 opz lokalizacji nie bedzie
wieksza niz 1 km.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy moze zrezygnowaé z ustugi w zakresie odbioru
korespondencji dla ktérejkolwiek z siedzib wskazanych w pkt. III.1-4, W takim przypadku
Wykonawca umozliwi nadawanie przesytek przez Wykonawce w lokalu Wykonawcy potozonym
najblizej danej siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ zmiany siedziby drukarni, w zaleznosci od sytuacji
organizacyjnej jednostki. Ewentualna zmiana umowy nastgpi w formie pisemnego aneksu. W
przypadku takiej zmiany nie ulegna zmianie ceny jednostkowe za nadawanie i przesylanie
przesytek. Wykonawca bedzie zobowigzany Swiadczy¢ ustugi w zakresie odbioru korespondencji
ze wskazanych nowych lokalizacji, w cenach okreslonych dla pierwotnych siedzib w odpowiednim
formularzu cenowym.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy moze zrezygnowal 2z ustugi w zakresie odbioru
korespondencji dla ktérejkolwiek z siedzib wskazanych w pkt. III.1-4. W takim przypadku
Wykonawca umozliwi nadawanie przesytek przez Wykonawce w lokalu Wykonawcy potozonym
najblizej danej siedziby Zamawiajacego.

VIII. Zasady swiadczenia ustug:

1.

Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w
szczegdlnosci zgodnie z:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2013 r., poz. 1529 ze zm.),
wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

2) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi: ratyfikowana umowa miedzynarodowg
ogtoszong w dniu 8 listopada 2007r. (Dz. U. Nr 206 z 2007r., poz. 1494), Regulaminem
Poczty Listowej (Dz.U. Nr 108 z 2007r. poz. 744), Regulaminem dotyczacym paczek
pocztowych (Dz. U. Nr 108 z 2007r. poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym),

W zakresie nieuregulowanym w treéci SIWZ beda znajdowaty zastosowanie postanowienia
regulaminéw wydanych przez Wykonawce w oparciu o art. 49 Prawa pocztowego. Regulaminy te
beda stanowic zataczniki do umowy. Zmiana regulaminéw w trakcie realizacji umowy bedzie
wigza¢ Zamawiajacego nie wczesniej niz od dnia doreczenia mu informacji o zmianach.
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